
รายละเอียดการจัดทําสัญญาจ้างครูศูนย์การเรียนชุมชน 

 
๑๐.ให้กรอกข้อความต่างๆ ในสัญญาจ้างให้ชัดเจน ครบถ้วน และสมบูรณ์ (ตัวบรรจง) 
๑๑.ติดรูปถ่าย ๑ น้ิว บริเวณมุมบนขวาของสัญญาจ้าง 
๑๒.จัดทําสัญญาจ้าง จํานวน ๒ ชุด โดยแต่ละชุดข้อความในสัญญาต้องเหมือนกัน 
๑๓.สัญญาจ้างต้องติดอากรแสตมป์๑,๐๐๐ ละ ๑ บาทสําหรับสัญญาคู่ฉบับให้ติดอากรแสตมป์ ๕ บาท 
๑๔.ครูศูนย์การเรียนชุมชนให้ลงสัญญาจ้างต้ังแต่วันที่ ๑ ตุลาคม ๒๕๕๖ ถึงวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๕๗  
๑๕.ข้อความในสัญญาจ้างข้อ ๑ ให้ระบุตําบล อําเภอที่ได้รับการจัดจ้าง 
๑๖.ให้พยานและผู้คํ้าประกันลงนามในเอกสารจ้างให้ครบถ้วน สมบูรณ์ 
๑๗.แนบเอกสารประกอบการจัดทําสัญญาจ้างดังน้ี 

  ๒.๑ สําเนาวุฒิบัตร    จํานวน  ๑ ฉบับ 
  ๒.๒ สําเนาทะเบียนบ้าน    จํานวน  ๑ ฉบับ 
  ๒.๓ สําเนาบัตรประชาชน   จํานวน  ๑ ฉบับ 
  ๒.๔ สําเนาบัตรประจําตัวประชาชนผู้คํ้าประกัน จํานวน  ๑ ฉบับ 
  ๒.๕ สําเนาทะเบียนบ้านผู้คํ้าประกัน  จํานวน  ๑ ฉบับ 
  ๒.๖ สําเนาเปล่ียนช่ือ-สกุล (ถ้ามี)   จํานวน  ๑ ฉบับ 



        เลขที่.........../ 2556      
 

สัญญาจ้าง 
ครูประจําศูนย์การเรียนชุมชน 

สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลย 
สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ 

สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ กระทรวงศึกษาธิการ 
 
สัญญาฉบับน้ีทําข้ึน ณ  สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลย    

เม่ือวันท่ี  ..............เดือน...................... พ.ศ. ..............ระหว่างสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัยจังหวัดเลย สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  
โดย ......................................................... ตําแหน่ง ..............................................................  ผู้รับมอบอํานาจจาก
สํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ  กระทรวงศึกษาธิการ  อาศัยอํานาจตามคําสั่งสํานักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ  ที่  270/2551  เรื่อง  มอบอํานาจให้ผู้อํานวยการสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษา
ตามอัธยาศัยจังหว ัดและผู้อํานวยการสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศ ัย
กรุงเทพมหานครปฏิบัติราชการแทน ลงวันที ่  5  มีนาคม  2551 คําส่ังสํานักงานปลัดกระทรวงศึกษาธิการ            
ที่  531/2551 เรื่องแก้ไขเปล่ียนแปลงคําส่ังมอบอํานาจ  ลงวันท่ี  29 เมษายน  2551  ข้อ 4 คําส่ังสํานักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการที่ 644/2551 เรื่องแก้ไขเพิ่มเติมคําส่ังมอบอํานาจ ลงวันที่ 23 พฤษภาคม 2551 ข้อ  2   
ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า  "นายจ้าง"  ฝ่ายหน่ึงกับ….……………………………………………………….…….……อายุ ………...…………..ปี
สัญชาติ....................ต้ังบ้านเรือนบ้านเลขท่ี.………….……หมู่…………………..…………ถนน…………….……...………………………
ตําบล………………….อําเภอ...................................จังหวัด.........................................โทรศัพท์มือถือ  ..........................    
ซึ่งต่อไปน้ีเรียกว่า "ลูกจ้าง"  อีกฝ่ายหน่ึง    ท้ังสองฝ่ายตกลงยินยอมทําสัญญาไว้ต่อกันดังข้อความต่อไปน้ี 
  ข้อ  1  ลูกจ้างตกลงจะทํางานให้แก่นายจ้างในตําแหน่งครูศูนย์ประจําศูนย์การเรียนชุมชน (ครู ศรช.) 
ตําบล........................  อําเภอ..........................  จังหวัดเลย ต้ังแต่วันที่........................เดือน..................พ.ศ. ................              
ถึงวันที่........................เดือน.............................พ.ศ. ...................... โดยยอมรับค่าตอบแทนเป็นรายเดือน 
เดือนละไม่เกิน.........................บาท รวมเป็นเงินท้ังส้ินไม่เกิน........................บาท (...................................................................) 
ทั้งน้ี หากมีนักศึกษาท่ีรับผิดชอบตํ่ากว่า ๖๐ คน ให้จ่ายค่าตอบแทนตามรายหัวนักศึกษาในอัตรารายหัวละ                         
ไม่เกิน 150 บาท 

ข้อ  2  นายจ้างยินยอมจ่ายเงินค่าตอบแทนให้แก่ลูกจ้างเป็นรายเดือน  โดยจ่ายในวันสุดท้ายของ
เดือนตามอัตราที่กําหนดไว้ในข้อ 1 หากการปฏิบัติงานเดือนใดไม่เต็มเดือน ก็ให้คิดเฉล่ียตามจํานวนวันท่ีปฏิบัติงานใน
เดือนน้ัน ๆ  

หากลูกจ้างขาดราชการไม่ว่ากรณีใดๆลุกจ้างยินยอมให้นายจ้างหักค่าตอบแทนเป้นรายวันสําหรับ
วันท่ีขาดราชการ 

ข้อ  3  ลูกจ้างปฏิบัติหน้าที่ด้วยความต้ังใจ  อุตสาหะ  ซ่ือสัตย์สุจริต และปฏิบัติตามระเบียบของ
ทางราชการโดยเคร่งครัด   ภายใต้ความควบคุมดูแลและบังคับบัญชาของสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลย 

 



ข้อ  4  ลูกจ้างจะดูแลรักษาทรัพย์สินท่ีได้รับมอบหมายจากทางราชการ  เพื่อใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ี
การงานให้มีสภาพดีมิให้เกิดความเสียหายเสมือนเช่นผู้เป็นเจ้าของทรัพย์สินจะถือปฏิบัติ  หากทรัพย์สินท่ีได้รับ
มอบหมายเกิดความเสียหายและเป็นเพราะความผิดของลูกจ้างหรือมิใช่ความผิดของลูกจ้างก็ดีลูกจ้างจะแจ้งให้
นายจ้างทราบทันที       

ข้อ  5  เมื่อครบกําหนดเวลาในสัญญาจ้างตามข้อ  1  ลูกจ้างเป็นอันพ้นจากครูประจําศูนย์การเรียน
ชุมชนและลูกจ้างจะส่งมอบทรัพย์สินของทางราชการที่อยู่ในความครอบครองให้แก่ สํานักงานส่งเสริมการศึกษานอก
ระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลยหรือผู้ท่ีได้รับมอบหมายจากสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลย เป็นอักษรล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า  1  เดือน  และลูกจ้างยินยอมท่ีจะเลิก
สัญญาตามหนังสือบอกเลิกสัญญาของนายจ้างโดยไม่มีเง่ือนไขใด ๆ  ท้ังส้ิน 

ข้อ  6  ในกรณีที่นายจ้างมีเหตุจําเป็นหรือมีความประสงค์จะเลิกจ้างครูประจําศูนย์การเรียนชุมชน
ก่อนกําหนดเวลาในสัญญา นายจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ โดยนายจ้างจะแจ้งให้ลูกจ้างทราบเป็นลายลักษณ์
อักษรล่วงหน้าเป็นเวลาไม่น้อยกว่า 1 เดือน  

ข้อ  7  หากลูกจ้างมีความประสงค์จะลาออกจากราชการก่อนครบกําหนดเวลาในสัญญาจ้าง   
ลูกจ้างจะต้องแจ้งให้นายจ้างทราบเป็นลายลักษณ์อักษรล่วงหน้า  ไม่น้อยกว่า   1   เดือน 

ข้อ  8 นายจ้างมีสิทธิบอกเลิกสัญญาจ้างได้ทันที โดยมิต้องบอกล่วงหน้า หากลูกจ้างทําการอย่างใด
อย่างหน่ึงหรือหลายอย่าง ดังต่อไปน้ี 

(1) กระทําการอันเป็นความผิดวินัยร้ายแรงตามพระราชบัญญัติข้าราชการพลเรือน พ.ศ.2535หรือ
ระเบียบท่ีเก่ียวข้องกับข้าราชการครู 

(2) ขาดการทํางานติดต่อในคราวเดียวกันเป็นเวลาต้ังแต่ห้าวันข้ึนไปโดยไม่มีเหตุอันสมควร 
(3) จงใจขัดคําส่ังของนายจ้างที่ส่ังให้ปฏิบัติงานในหน้าท่ีราชการ โดยชอบด้วยกฎหมาย 
(4) ปรากฏหลักฐานในภายหลังว่าเป็นผู้ขาดคุณสมบุติการเป็นครุประจําศูนย์การเรียนชุมชนโดย

ลูกจ้างปกปิดข้อเท็จจริงท่ีควรแจ้งให้ทราบ 
ข้อ  9  ในกรณีลูกจ้างลาออกโดยไม่ปฏิบัติตามเง่ือนไขในข้อ 7  หรือกระทําการอันเป็นเหตุให้

นายจ้างบอกเลิกจ้างตามข้อ  8 ลูกจ้างยินยอมชดใช้ค่าเสียหายให้แก่นายจ้าง  เป็นเงิน 5,000.-  บาท (ห้าพันบาทถ้วน) 
ข้อ  10 สําหรับการจ่ายเงิน ให้สามารถเบิกจ่ายค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการหรือค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรมประเภทบุคคลภายนอกให้เป็นไปโดยประหยัดความ
จําเป็นและในการจ่ายค่าจ้างจะมีผลเมื่อสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยจังหวัดเลย 
ได้รับเงินงบประมาณจัดสรรจากสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัยแล้วเท่าน้ัน  

ข้อ  11  การปฏิบัติงานให้เป็นไปตามหนังสือสํานักงาน กศน.ด่วนท่ีสุด ที่ ศธ ๐๒๑๐.๑๑๗/๔๕๐๒
ลงวันที่ ๓  ตุลาคม  ๒๕๕๖  

ข้อ 12  ให้ปฏิบัติงานอ่ืนตามท่ีได้รับมอบหมายจากผู้อํานวยการศูนย์การศึกษานอกระบบและ
การศึกษาตามอัธยาศัยอําเภอ....................... 

ข้อ  13  เพื่อเป็นหลักประกันในการปฏิบัติตามสัญญาน้ี  ลูกจ้างได้จัดให้มีผู้ค้ําประกันการชดใช้   
ค่าเสียหายอันอาจเกิดจากการกระทําของลูกจ้างตามท่ีระบุไว้ในข้อ  4  และข้อ  9  ตามหนังสือสัญญาค้ําประกันที่ 
แนบท้ายสัญญาน้ี 

คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญาน้ีโดยตลอดแล้ว  จึงลงลายมือช่ือไว้เป็น
สําคัญต่อหน้าพยาน 
 



4 

 

 
(ลงช่ือ)……………………………………ลูกจ้าง 

  (……………….……………….) 
 

 (ลงช่ือ)……………………………………นายจ้าง 
          (……………….……………….) 

  
  
 (ลงช่ือ)……………………………………พยาน 
 (…………………..……………..) 
 
(ลงช่ือ)………………….…………………พยาน 
    (………………………….……..) 

  
 
 
 
 
 
 
 
 



สัญญาคํ้าประกัน 
การจ้างครูศูนย์การเรียนชุมชน 

สํานักงาน กศน.จังหวัดเลย 
 

วันท่ี…………….…………………...…… 
 

  ข้าพเจ้า …..………………....…….……………..……..อายุ …..….….ปี   บ้านเลขที่.....................  หมู่ท่ี……..…
ตําบล…………………..……ถนน…………….………………อําเภอ....................................…….จังหวัด………….……..………..……    
อาชีพ...................................ตําแหน่ง……………………………………...สังกัด  ………………………………………………………………  
ขอทําสัญญาให้ไว้ต่อสํานักงานส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย  สํานักงานปลัดกระทรวง
ศึกษาธิการ  ดังต่อไปน้ี   คือ  
 

ตามสัญญาจ้างฉบับลงวันที่  …………เดือน..............…...…...…….พ.ศ. .................... ระหว่างสํานักงาน
ส่งเสริมการศึกษานอกระบบและการศึกษาตามอัธยาศัย นายจ้างกับ…..………………………………..……………………..ลูกจ้าง         
เพื่อทําหน้าท่ีครูประจําศูนย์การเรียนชุมชนตําบล.................…… อําเภอ.............................น้ัน ข้าพเจ้าทราบและเข้าใจ
ข้อความในสัญญาจ้างดังกล่าวโดยถูกต้องและขอผูกพันตนเป็นผู้ค้ําประกัน 
การปฏิบัติงานของ………….………..………….....................หาก………………………………………………..…..  กระทําการหรืองด
เว้นกระทําการใด  ๆ อันเป็นเหตุให้ทางราชการเสียหาย หรือมีข้อผูกพันท่ีจะต้อง 
ชําระหน้ีแทน....................................................ท้ังส้ินตามแต่ทางราชการจะเรียกร้องการชําระหน้ีน้ัน จะเรียกเอาเงิน
จากข้าพเจ้าหรือจาก………………..…….…………………….คนใดคนหน่ึงหรือท้ังสองคนก็ได้โดยข้าพเจ้ายอมผูกพันตนเป็น
ลูกหน้ีร่วมกับ…………………………………………….  และข้าพเจ้ายอมรับผิดชําระหน้ีให้โดยไม่โต้แย้งแต่อย่างใด 

 
    (ลงช่ือ)…………………………………..ผู้ค้ําประกัน 
     (……………..…………………) 
 

 (ลงช่ือ)……………………………………นายจ้าง 
          (……………..…………………) 
 
 (ลงช่ือ)……………………………………พยาน 
 (…………………..……………..) 

 
(ลงช่ือ)………………….…………………พยาน 
        (………………………….……..) 
 

หมายเหตุ  ผู้ค้ําประกันต้องเป็นข้าราชการ หรือพนักงานเทศบาล หรือพนักงานรัฐวิสาหกิจ ต้ังแต่ระดับ 5 ข้ึนไป 


